JUSTIFICATION:

Human Resources: Project Assistant, Project Coordinator, Conference Coordinator,
Seminar Coordinator part-time olarak galisacak ve Project Secretary full-time olarak
¢alisacak.

Project Coordinator, projenin tamamindan_sorumlu olup tiim istanbul ekibinin
gorevlerini yiritmesinde esgudimi saglamak, proje programinin igeriginin tam
uygulanmasinin takibini yapmak, paydaslar arasi iletisimi saglamak ve istanbul ofisini
olusturmak ve yonetmek. Konferans ve Seminer Koordinatérlerinin etkinlik ¢iktilarini
kontrol edip, kapanis raporlarini hazirlamak. Proje gorUndlUrligi ile ilgili fiziksel ve
cevrim i¢i malzemelerin tasarimi ve uygulama alanlarinin kararlastinlmasi; tniversite
icinde ve disinda yer alan tim resmi kurumlarla iletisim ve koordinasyonun
saglanmasi ve gerekli evrak islerinin zamaninda yerine getirilmesi. 100°er kisilik
toplam 2000 kisiye yonelik olarak yapilacak 20 toplantinin organizasyonunu yapacak.
Tum akademik birimlerle iligkiye girilerek 6grenci katiminin saglanmasi ve yoklama
alinmasi, konugmacilarin organizasyonu ve teknik gereksinimlerinin temin edilmesi.
Toplanti salonunun tedarik edilmesi, goruntlurlik gereklerine uygun olarak
hazirlanmasi  ve toplanti sonrasi islemlerinin gergeklestirilmesi. Marmara
Universitesi'nde verilecek olan bilgilendirme egitim igeriklerinin hazirlanmasi, bu
amagla bolim vetkilileriyle gorlsulerek akademik koordinasyonun saglanmasi;
egitimin organizasyonu ve egitim siireglerinin izlenmesi; raporlanmasi ve katihmcilara
yonelik hazirlanacak materyallerin temini ve dagitilmasi; 6grencilerin bilgilerinin
degerlendirilmesi igin giris ve c¢ikis anketlerinin hazirlanmasi ve uygulanmasi;
sertifikalarin kontrolii ve dagitimi; derse devami diizenli olanlar arasindan en basarili
tic kurs katiimaisinin belirlenmesi ve basari 6diillerinin diizenlenecek sertifika dagitim
toreninde verilmesi; kurs katiimalarninin segim sirecinin ylrutilmesi ve basan
degerlendirme sinavlarinin takibi; kapanis raporlari icin sertifika programi giktilarinin
proje koordinatorine sunulmast.

Project Assistant, Proje kapsaminda ongorilen harcamalarin dizenli yapiimasi ve
belgelerin toplanmasini saglamak amaciyla proje koordinatoriine destek olmak;
seminer katilimcilarinin giindelik sehir ici seyahat ve iagelerinin organizasyonu igin
piyasa arastirmasi yapmak ve alinan teklifleri Koordinatore sunmak. S6z konusu
hizmet alimlarinin anlasma igeriklerine gére uygunlugunun dizenli olarak kontrol
etmek. Proje gorGnulurlGgi ile ilgili fiziksel ve ¢evrim ici malzemelerin temini igin
piyasa arastirmas: yapmak ve alinan teklifleri koordinatére sunmak. Tim surecteki
gorevleri ile ilgili Koordinatorl dizenli olarak bilgilendirmek.

Project secretary bitin buro islerini ve tim sekreterya hizmetlerini Avrupa
Arastirmalari Enstitiist biinyesinde bu proje igin kurulacak biroda full time ¢alismak;
diger koordinatdrlerden gelen belge ve evraklari dosyalamak; yazigmalar hazirlamak;
ogrencilerin her tirli teknik islemleri ile ilgili evrak islerinin takibini yapmak; tim
ofisin bakim ve isleyisinden sorumlu olmak; katiimcilara yoénelik periyodik
duyurularin yapilmasi, projenin tanitimina ve uygulamasina yonelik web islemlerinin
yapilmasi




2. Local Transportation for Seminar Students (40 euro for 5 months)

Seminer katiimcilarinin toplu tasimadan yararlanmalari amaciyla istanbul kart temini
ve ulasim giizergahlarinin merkezi noktasi olan Sogutlicegme’den Universite
kampusiine kadar licretsiz servis araglariyla (Shuttle) taginmasi.

3. Equipment and Supplies; Notebook computer for Office and award of merit for 3
most successful students, sinavlarda en basarili (i¢ 6grenciye bilgisayar verilerek
devamin ve kursa ilginin saglanmasi hedeflenmektedir. ISKUR basari sirasina gore
oncelik verecek. Proje igin olusturulacak ofiste kullaniimak tizere bir adet fotokopi
makinasi, projector screen ve projectora ihtiyag duyulmaktadir.

Copy machine, kurs sirasinda ortaya ¢ikacak ihtiyaclar dogrultusunda ders
materyallerinin ¢ogaltilmasi, tim diger birimlerle yapilacak yazismalar ve uretilecek Al
belgelerin basimi ve ekipmanin ayni zamanda scanner (tarayici) olarak da
kullanilacaktir.

Projector Screen ve Projector : Proje sunumlarinda ve egitimde esnasinda
kullaniimak (izere bir adet projector ve projector perdesine ihtiya¢ duyulmaktadir. Bu
kapsamda birer adet adaptor ve sunum kumandasi da gerekmektedir. 12
Ventilation system for Office room: Universite yerleskesi ¢evresinde ofis kiralarinin {
cok yiiksek olmasi ve kisa sireli (bir yil) kiralama olanaklarinin ¢ok kisith olmasi
dolayisiyla ofis ihtiyacinin Universite iginden karsilanmasi zarureti dogurmustur.
Pandeminin gerektirdigi sosyal mesafe ise Universite’nin mevcut kapal alanlarinin
sinirlandiriimasina ve kullanim imkanlarinin azalmasina neden olmustur. Bu sebeple,
Universite tarafindan projenin kullanimina sunulan ve panelle iki ayri bdliime
aynilabilen bitisik ofis odasinin havalandirma veya disariya acilan penceresi
bulunmamaktadir. Herhangi bir havalandirma imkaninin olmadigi bu alanda personel
calistinlabilmesi igin isglivenligi ve calisan saglig acisindan disaridan temiz hava
saglayacak hava kanallari yoluyla renovasyonu zorunludur.

Office consumables and supplies olarak da toner, kagit ve benzeri materyaller proje
suresince yukarida tanimlanan g6revler§p yerine getirilmesinde kullanilacaktir. :
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5. Other costs and services: it
Publications Proje ile ilgili bir kitap basilacak. Bu kitap, projenin amaci, igerigi, {}
siireglerini, karsilasilan zorluklari (challange) ve basarilari icerecektir. Bu yolla, it
projenin sosyal ciktilari agisindan istihdam politikasini yonlendirecek en iyi I :
uygulamalara ornek teskil edecek bir oOrnegin genis kitlelere sunulmasi f
amaclanmaktadir. Bu kitabin ilgili makamlara ve sosyal taraflara sunulmasiyla, benzer
sosyal gruplara yonelik calismalarin tesvik edilmesi ve sayisinin  artmasi
hedeflenmektedir.

Evaluation cost olarak da ogrencilerin basta ve sonda sahip olduklar bilgilerin
degerlendirilmesi icin hizmet satin alinacak. Projenin amag¢ ve ciktilarinin
degerlendirilebilmesi adina bu ¢alismaya ihtiyag bulunmaktadir.

Cost of seminar lectures En az 30'u kadin olmak Uzere, 50 Universite 6grencisi veya
yeni mezun seminer katiimcilarina yonelik olarak (i) Dijital Okuryazarlik, (ii) Dijital
Pazarlama ve E-Ticaret, (iii) Dijital iletisim / Veri Analizi / Veri Dagitimi Uzerine
sertifika programlari uygulanacaktir. Her modil 60 saat sirmekte, sertifika
programinin toplami ise 180 saat olup, 5 aylik siirede tamamlanacaktir. Pandemi
kosullarindaki sosyal mesafenin dikkate alinmasi ve pedagojik agidan hedeflenen

N




amaca ulasabilmesi icin katihmcilarin 25’er kisilik iki karma grup halinde egitime
alinmasi uygun gorilmustar.

Cost of Conference lecturers

Marmara Universitesi'nde genclere ve ogrencilere yonelik insana yakisir bir is
gelecegi bilinci ve farkindaligr olusturmak amaciyla kapsamli bilgilendirme
konferanslari diizenlenecektir. Pandemi kosullari da dikkate alinarak 200 Kkisi
kapasiteli salonda en fazla 100 kisinin katilacagi 20 toplanti serisi seklinde yapilacak
etkinlikler Marmara Universitesi Goztepe Kampusi’'nde gergeklestirilecektir.
Bilgilendirme sunumlari igin uzman bir konusmaci licret karsiliginda davet edilecektir.

Cost of Catering for conference participants
Tanitim Konferansina katilacak genglere ve 6grencilere yonelik coffee break ikrami.

Cost of lecture material for seminar students

Sertifika programina katilacaklara yénelik olarak Ogretim elemanlan tarafindan
ongoriilecek kitap, ders notu vb. her tirli ders materyalinin tedariki amaciyla
kullanilacaktir.

Reading material for conference participants
Tanitim konferansina katilacak genclere ve 6grencilere yonelik dijitallesmeyi konu
alan bir kisisel gelisim kitabi verilecektir.

Promotional material for conference and seminar participants

Gorindlirlik hedefine uygun olarak, etkinligin daha genis kapsamli kitlelere ulagmasi
amaciyla tizerinde AB logolu semsiye tedarik edilecek ve hem tanitim konferansina
katilan gruba hem de sertifika programinin katilimcilarina dagitilacaktir.

Other

Meal for 50 seminar students

Seminer’e katilacak 50 &grencinin derslere geldikleri ginlerde 6gle yemegi ihtiyacini
karsilamak igin yakin bir yerde yemek servisi saglanacaktir.
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Coffee break for 50 seminar students (1 euro per person)

Ayrica seminer Ogrencileri i¢in seminer baslangici ve arasinda kahve servisi
saglanacaktir.
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